Комплексное задание
по аттестации учащихся по профессии «Оператор ЭВМ» 

за 1 полугодие 2011-2012 учебного года
Цель: Проверить умения и навыки работы в текстовом процессоре Word: форматирование шрифта и абзаца, умение создавать рисунки с помощью панели «Рисование»; умение вставлять сноски; 
Проверить умения и навыки работы в электронной таблице Excel: создание таблицы по образцу с соответствующими расчетами с помощью относительных и абсолютных ссылок.

1. В папке (полное имя папки смотри на доске) создайте документ Ваша фамилия.doc. В конце открытого текста наберите текст, следующий за этим абзацем, соблюдая все форматы. Обратите внимание на ключи к заданию, расположенные после предлагаемого к набору текста. 
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2. Создайте документ по образцу
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3. Составьте прайс-лист по образцу:
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	Прайс-лист магазина

"РОГА И КОПЫТА"

	
	
	28.09.11

	
	Курс доллара
	4,6 грн.

	
	
	

	Наименование товара
	Цена в у.е.
	Цена в грн.

	Тетрадь в клеточку
	$0,20
	0,92 грн.

	Тетрадь в линеечку
	$0,20
	0,92 грн.

	Пенал
	$2,00
	9,20 грн.

	Ручка
	$0,50
	2,30 грн.

	Карандаш
	$0,20
	0,92 грн.

	Линейка
	$0,30
	1,38 грн.

	Резинка
	$0,40
	1,84 грн.


Этапы выполнения задания:

1. В ячейку С2 введите функцию СЕГОДНЯ 

2. В ячейку В3 введите слова «Курс доллара», в С3 – курс доллара на сегодняшний день.

3. К ячейке С3 примените денежный формат.

4. В левой части прайс-листа вставьте картинку, нарисованную самостоятельно в графическом редакторе Paint.

5. Измените название ЛИСТ1 на Прайс-лист.
4. Рассчитайте ведомость выполнения плана товарооборота киоска №5 по форме:
	№
	Месяц
	Отчетный год
	Отклонение от плана

	
	
	план
	фактически
	выполнение, %
	

	i
	Mi
	Pi
	Fi
	Vi
	Oi

	1
	Январь
	7 800,00 р.
	8 500,00 р.
	
	

	2
	Февраль
	3 560,00 р.
	2 700,00 р.
	
	

	3
	Март
	8 900,00 р.
	7 800,00 р.
	
	

	4
	Апрель
	5 460,00 р.
	4 590,00 р.
	
	

	5
	Май
	6 570,00 р.
	7 650,00 р.
	
	

	6
	Июнь
	6 540,00 р.
	5 670,00 р.
	
	

	7
	Июль
	4 900,00 р.
	5 430,00 р.
	
	

	8
	Август
	7 890,00 р.
	8 700,00 р.
	
	

	9
	Сентябрь
	6 540,00 р.
	6 500,00 р.
	
	

	10
	Октябрь
	6 540,00 р.
	6 570,00 р.
	
	

	11
	Ноябрь
	6 540,00 р.
	6 520,00 р.
	
	

	12
	Декабрь
	8 900,00 р.
	10 000,00 р.
	
	


Этапы выполнения задания:

1. Заполнение столбца Mi можно выполнить протяжкой маркера.

2. Значения столбцов Vi и Oi вычисляются по формулам:    Vi=Fi / Pi;    Oi=Fi – Pi

3. Переименуйте ЛИСТ2 в Ведомость.

Ключи к заданию:
1. Заголовок текста - это заголовок уровня 1, со следующими установками форматирования: шрифт «Times New Roman»; размер символов 14 пт; полужирное начертание; центральное выравнивание.
2. При рисовании следите за соответствием размеров фигур. 
3. Не забудьте сгруппировать графические объекты (подписи к рисункам объедините с соответствующими рисунками). Используйте нужное обтекание текстом графических объектов. 
4. Чтобы поставить сноску, используйте пункт меню «Вставка > Сноска…».
